Zakres i sposdb prowadzenia ewidencji i rejestrow okresla Instrukcja Kancelaryjna Przedszkola
Publicznego Nr 24 w Rzeszowie oraz Polityka Bezpieczenstwa Przetwarzania Danych Osobowych
W przedszkolu prowadzi sie rejestry i ewidencje:

1. Rejestr zarzadzen dyrektora

2. Rejestr wypadkdw przy pracy

3. Rejestr wypadkéw dzieci

4, Rejestr skarg i wnioskdéw

5. Rejestr wydawanych upowaznien i petnomocnictw
6. Ewidencja drukéw scistego zarachowania

7. Ewidencja czasu pracy pracownikéw

8. Ewidencja godzin nadliczbowych pracownikéw

9. Ksigzka kontroli

10. Ksigzka obiektu budowlane

11. Ewidencja zwolnien lekarskich pracownikow,

12. Ewidencja wydawanej pracownikom odziezy ochronne;j

13. Rejestr dostawcéw i zawartych umow

Rejestréw zawierajgcych dane osobowe nie udostepnia sie osobom postronnym, zgodnie z ustawg o
ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926). Dokumenty
archiwalne sg udostepniane przez upowaznionych pracownikdw na terenie przedszkola osobom
zainteresowanym na ich wniosek. Ewidencje i rejestry s3 udostepniane powotanym do tego celu
organom kontrolujgcym w zakresie okreslonym w przepisach prawa.



